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СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ШИЛКИНСКИЙ РАЙОН»

РЕШЕНИЕ

18 ноября  2011года                                                                                      № 297
Об утверждении Положения об Управлении образования Администрации муниципального района «Шилкинский район» 

Рассмотрев предоставленный проект  Положения об Управлении образования Администрации муниципального района «Шилкинский район»,  руководствуясь статьей 23 Устава муниципального района «Шилкинский район», Совет муниципального района  
р е ш и л:

Утвердить Положение об Управлении образования Администрации муниципального района «Шилкинский район» (прилагается).

Глава муниципального района




Д.А.Пляскин

                                                                                           УТВЕРЖДЕНО:
                                                                                                      
                                                                                           Решением Совета



                                                       муниципального района

                                                                             «Шилкинский район»
                                                                                                                                                                                                             

   от 18 ноября  2011 года     № 297                
П О Л О Ж Е Н И Е

об Управлении образования
Администрации муниципального района «Шилкинский район» 
г. Шилка

Положение

об Управлении образования Администрации муниципального района «Шилкинский район» 
1. Общие положения

1.1. Управление образования Администрации муниципального района «Шилкинский район» (далее – Управление образования) является отраслевым (функциональным) органом Администрации муниципального района «Шилкинский район», проводящим согласованную с федеральными и региональными исполнительными органами государственной власти политику и осуществляющим координацию и регулирование деятельности в сфере образования. Управление образования является казенным учреждением и действует на основании общих для организаций данного типа положений Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в соответствии с нормами Гражданского кодекса Российской Федерации применительно к казенным учреждениям и Уставом муниципального района «Шилкинский район».
     Настоящее Положение определяет правовой статус, задачи, функции и ответственность Управления образования.  
1.2. Управление образования в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, Федеральным законом РФ «Об образовании», приказами, распоряжениями, постановлениями Министерства образования, законами Забайкальского края, Уставом муниципального района «Шилкинский район», нормативными правовыми актами муниципального района «Шилкинский район», настоящим Положением.

1.3. Управление образования действует на правах юридического лица, имеет самостоятельный баланс, счет в территориальном органе Федерального Казначейства, гербовую печать со своим названием и изображением Государственного герба Российской Федерации, штампы со своим наименованием, бланки, необходимые для его деятельности.

1.4. Управление образования владеет и пользуется имуществом, являющимся муниципальной собственностью и закрепленным за ним на праве оперативного управления Комитетом по управлению имуществом и земельным отношениям  муниципального района «Шилкинский район», в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности. Право оперативного управления на имущество, в отношении которого принято решение о закреплении его на праве оперативного управления, возникает у Управления образования с момента его передачи и прекращается по основаниям, предусмотренным законодательством. Управление образования не вправе отчуждать и иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества.

 1.5. Полное наименование: Управление образования Администрации муниципального района «Шилкинский район». Сокращенное наименование: Управление образования.

1.6. Юридический и почтовый адрес Управления образования: 673370, Забайкальский край, г. Шилка, ул. Глазова, 41. 
1.7. Телефон-факс: 8(30244)2-08-13.

Электронный адрес Управления образования:

 
ruo-shilka@mail.ru и  sekretarUO@mail.ru
2.   Основные задачи Управления образования
     Основными задачами Управления образования являются:

2.1.определение и осуществление политики в области образования на территории муниципального района,  не противоречащей политике Российской Федерации, а также в области воспитания, науки, инновационной деятельности, в развитии общедоступных образовательных ресурсов, охраны жизни и здоровья обучающихся, защиты прав детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, социальной поддержки работников образовательных учреждений в муниципальном районе «Шилкинский район»; 
2.2.организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, дополнительного образования детей;

2.3.обеспечение единого образовательного пространства на территории муниципального района «Шилкинский район»;

2.4.осуществление гарантий прав ребенка, реализация государственной политики в интересах детей;

2.5.координация деятельности детских объединений и организаций, определение направлений в решении проблем  с учетом национальных и региональных социально-экономических, экологических, культурных, демографических и других особенностей муниципального района «Шилкинский район»;

2.6. обеспечение образовательных гарантий для свободного функционирования и развития образовательных учреждений в муниципальном районе «Шилкинский район».

                 3. Полномочия и функции Управления образования.

   
В целях реализации возложенных задач Управление образования осуществляет следующие полномочия и функции:

3.1. разработка и реализация районных целевых программ в сфере образования, науки и инновационной деятельности с учетом  национальных  и региональных  социально – экономических, экологических, культурных, демографических и других особенностей муниципального района «Шилкинский район»;
3.2. обеспечение соблюдения законодательства в области образования, контроль исполнения федеральных государственных образовательных стандартов, соблюдение лицензионных нормативов, прав на образование, а также бюджетной и финансовой дисциплины в образовательных учреждениях муниципального района «Шилкинский район»;

3.3. информационное обеспечение в пределах своей компетенции образовательных учреждений, экспертиза учебных планов, программ курсов, программ соответствующих образовательных учреждений, контроль их реализации;

3.4. формирование банка данных по проблемам образования, содействие в освоении научно-исследовательской деятельности образовательных учреждений муниципального района «Шилкинский район»;

3.5. разработка проектов  нормативных правовых  актов по вопросам образования, инновационной деятельности и представления на утверждение  Руководителю администрации муниципального района «Шилкинский район»;

3.6. расчет нормативов и подготовка предложений по предоставлению муниципальному бюджету субвенций для реализации основных общеобразовательных программ в части финансирования расходов на оплату труда работников общеобразовательных учреждений, на учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды (за исключением расходов на содержание зданий и коммунальных расходов, осуществляющих за счет муниципального бюджета) в целях обеспечения государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, дополнительного образования детей в образовательных учреждениях;

3.7. подготовка расчетов и предложений по расходам на образование при формировании муниципального задания;
3.8.  контроль в пределах своих полномочий целевого использования средств субвенций, выделенных из краевого бюджета;

3.9. организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего по основным образовательным программам, программам дополнительного образования детей;

3.10.  контроль исполнения полномочий, переданных по  социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в образовательных учреждениях муниципального района «Шилкинский район»;

3.11. внесение предложений по установлению дополнительных видов социальной поддержки для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, проявивших выдающиеся способности в области образования;

3.12. обеспечение условий для проведения лицензирования и аккредитации образовательных учреждений;

3.13. организация подготовки, переподготовки и повышения квалификации работников образовательных учреждений;

3.14. контроль за проведением аттестации  педагогических работников образовательных учреждений всех типов  и видов;

3.15. разработка и внесение в установленном порядке предложений по установлению социальной поддержки обучающихся, воспитанников, нуждающихся в ней в период получения ими образования в муниципальных образовательных учреждениях;

3.16. контроль и анализ  расчетов и предложений для внесения в установленном порядке по расходам образовательных учреждений на образование и воспитание;

3.17. осуществление экономического анализа деятельности образовательных учреждений, находящихся в ведении Управления образования, утверждение экономических показателей их деятельности и использования имущественного  комплекса в указанных учреждениях;

3.18. назначение на должность, заключение, изменение, расторжение  трудовых договоров с руководителями образовательных учреждений по согласованию с Руководителем Администрации муниципального района «Шилкинский район»;
3.19. установление контроля в образовательных учреждениях исполнения федеральных, региональных требований в части строительных норм и правил, санитарных норм, охраны здоровья обучающихся, воспитанников, оснащенности учебного процесса и оборудования учебных кабинетов;

3.20. организация и создание необходимых условий для проведения итоговой аттестации выпускников подведомственных образовательных учреждений в рамках своей компетенции;

3.21.утверждение решения педагогического совета образовательного учреждения о награждении выпускников 11(12) классов серебряной медалью, о проведении итоговой аттестации выпускников 9 (11) классов в щадящем режиме в соответствии с законодательством РФ и Забайкальского края;

3.22. представление отличившихся работников образовательных учреждений к награждению и  присвоению почетных  званий, присуждению  премий в установленном законодательном порядке;

3.23.обеспечение образовательных учреждений  документацией строгой отчетности, золотыми и серебряными медалями;
3.24. обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования и контроль исполнения государственных образовательных стандартов;

3.25.  контроль  составления заявок на реконструкцию зданий и сооружений образовательных учреждений, капитального строительства, капитального и текущего ремонта;
3.26.  установление  порядка сбора, накопления и обработки, анализа отчетности и иной документированной информации в области контроля качества образования, научно-исследовательской, экспериментальной деятельности, по обеспечению жизнедеятельности образовательных учреждений муниципального района  «Шилкинский район»;

3.27. представление в администрацию муниципального района, Министерство образования, науки и молодежной политики Забайкальского края информации о состоянии и тенденции развития сферы образования, воспитания в муниципальном районе «Шилкинский район»;

3.28.  создание благоприятных условий для обучения детей других народностей, содействие гармонизации межнациональных отношений, формирование национальной культуры общения, сотрудничество с национальными диаспорами, религиозными конфессиями,  действующими на территории муниципального района «Шилкинский район»;

3.29.  организация  проведения конференций, семинаров, совещаний, выставок, конкурсов, проведения научно-исследовательской, экспериментальной деятельности в области функционирования и развития образовательных систем, их проектирования в условиях реформирования сферы образования;

3.30. обеспечение приема граждан,  своевременное рассмотрение писем, предложений, устных и письменных заявлений граждан по вопросам функционирования образовательных учреждений, социальной защиты обучающихся, воспитанников, педагогических работников согласно административному регламенту;
3.31. организация совместно с заинтересованными организациями и ведомствами работы по профилактике беспризорности, безнадзорности, социальных патологий в детской и подростковой среде в рамках своей компетенции на территории муниципального  района «Шилкинский район»;

3.32. обеспечение организации отдыха, оздоровления и досуга, обучающихся и воспитанников образовательных учреждений района в рамках своей компетенции;

3.33.прогнозирование развития сети образовательных учреждений в муниципальном районе «Шилкинский район»;

3.34. разработка в пределах своей компетентности нормативно-правовых актов;

3.35.взаимодействие с образовательными учреждениями муниципальной, региональной, федеральной и частной собственности по обеспечению принципов непрерывности и преемственности образования;

3.36. принятие решений по созданию, реорганизации, ликвидации, изменения типа муниципальных образовательных учреждений;
3.37. организация сотрудничества с другими образовательными учреждениями Забайкальского края, группами педагогов, методистов, научными работниками по обмену опытом, научно-методическому сопровождению образовательного процесса в учреждениях образования муниципального района «Шилкинский район»;

3.38. заключение договоров, соглашений с Министерством образования,  науки и молодежной политики Забайкальского края, методическими центрами, органами местного самоуправления, иными учреждениями и организациями по вопросам образования, воспитания в образовательных учреждениях, социальной поддержки работников образования муниципального района «Шилкинский район»;

3.39. определение порядка и условий предоставления педагогическим работникам района длительного отпуска сроком до одного года не реже 10 лет непрерывной преподавательской работы;

3.40.разработка и реализация совместно с профсоюзными органами, общественными организациями, заинтересованными муниципальными органами комплекса мер, направленных на охрану труда, обеспечение безопасных условий учебы и труда обучающихся, воспитанников, работников образовательных учреждений, Управления образования;

3.41.осуществление контроля по реализации мероприятий по соблюдению правил охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, по сохранности основных средств в образовательных учреждениях;

3.42. развитие и координация связи между муниципальными образовательными учреждениями и учреждениями высшего, среднего и начального профессионального образования по вопросам, входящим в компетенцию Управления образования;

3.43. совместно с другими заинтересованными организациями и учреждениями создание на территории муниципального района условий для развития физической культуры и спорта, формирование у подростков здорового образа жизни, гражданского самосознания, развития творческих способностей;

3.44.осуществление в установленном порядке сбора, обработки, анализа информации и представление государственной  статистической и бухгалтерской отчетности в области образования;

3.45.ведение учета детей,  подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях,  реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего (полного) общего образования;

3.46. содействие в реализации государственной политики по выявлению детей, оставшихся без  попечения родителей, создание им наиболее благоприятных условий для обучения и воспитания;

3.47.осуществление деятельности по опеке и попечительству, защите прав и интересов детей, в том числе:

· участие в принудительном исполнении решения суда, связанного с изъятием ребенка и передачей его  другому лицу;

· осуществление немедленного изъятия ребенка у родителей (законных представителей), на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни ребенка или его здоровью на основании соответствующего акта местного самоуправления;

· выявление  детей, оставшихся без попечения родителей, ведение учета  таких детей и исходя из конкретных обстоятельств утраты  попечения родителей, избирает формы устройства детей, а также осуществление последующего контроля за   условиями  их содержания, воспитания и образования;

· назначение опекуна и попечителя несовершеннолетним при отсутствии у них родителей, усыновителей, при  лишении родителей родительских прав судом, освобождение опекунов (попечителей) несовершеннолетних детей от  исполнения ими своих обязанностей;

· принятие мер  к  устройству детей, оставшихся без попечения родителей, в семью и осуществление подбора приемных родителей;

· осуществление контроля содержания, воспитания и образования детей, находящихся на полном государственном попечении в детском Доме и воспитательных учреждениях, расположенных на территории муниципального района, защиты прав выпускников детского Дома.

· оказание помощи опекунам, попечителям, приемным родителям в воспитании, обучении и организации отдыха подопечных;

· подготовка документов о назначении денежного пособия опекаемым в порядке, установленном законом;

· организация работы по передаче детей – сирот на патронатное воспитание в семьи, осуществление контроля условий жизни, нравственного и физического развития  воспитанников, соблюдение их прав и законных интересов;

· обращение в суд с иском о лишении родительских прав, о восстановлении родительских прав, об ограничении родительских прав, об усыновлении, об отмене усыновления;

· формирование списка детей-сирот и лиц из их числа по предоставлению жилых помещений;

· других случаях и порядке, предусмотренных законом;

 3.48. осуществление общего руководства образовательными учреждениями, обеспечение стабильного функционирования и развития системы   образования муниципального района «Шилкинский район», повышения качества образования обучающихся и  воспитанников; осуществление  иных функций в соответствии с действующим законодательством;       осуществление функций и полномочий учредителя образовательных учреждений (автономных, бюджетных, казенных) в соответствии с действующим законодательством; 

3.49. утверждает устав образовательного учреждения, а также вносимые в него изменения по согласованию с Комитетом по управлению имуществом и земельным отношениям муниципального района «Шилкинский район»; 
3.50.формирует и утверждает муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) юридическим и физическим лицам (далее - муниципальное задание) в соответствии с предусмотренными уставом образовательного учреждения основными видами деятельности;

3.51.осуществляет  финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

3.52.определяет виды и перечень особо ценного движимого имущества, закрепленного за образовательным учреждением собственником, или приобретенного образовательным учреждением за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, по соглашению с Комитетом по управлению имуществом и земельным отношениям муниципального района «Шилкинский район»;

3.53.предварительно согласовывает совершение образовательным  учреждением крупных сделок, соответствующих критериям, установленным в части 13 статьи 9 Федерального закона «О некоммерческих организациях»;

3.54.принимает решения об одобрении сделок с участием образовательного учреждения, в совершении которых имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными в статье 27 Федерального закона «О некоммерческих организациях»;

3.55.формирует и утверждает перечень услуг (работ) для образовательного учреждения. Согласовывает по представлению учреждения перечень платных услуг (работ), относящихся к основным видам деятельности;
         В случае, если указанные услуги являются необходимыми и обязательными для предоставления органом местного самоуправления муниципальных услуг, порядок определения размера платы за оказание таких услуг устанавливается  Администрацией муниципального района «Шилкинский район»; 
3.56.определяет «иные показатели» (не предусмотренные нормативным правовым актом  администрации муниципального района), необходимые для учредителя к отчету о результатах деятельности образовательного учреждения;
3.57.согласовывает и утверждает отчет о результатах деятельности образовательного учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества;
3.58.для формирования планов финансово- хозяйственной деятельности подведомственных образовательных учреждений доводит до учреждений планируемые объемы субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального   задания, целевых субсидий, бюджетных инвестиций, публичных обязательств перед физическими лицами в денежной форме, полномочия, по исполнению которых от органа местного самоуправления планируется передать в установленном порядке учреждению;
      утверждает планы финансово-хозяйственной деятельности образовательных учреждений;

3.59.осуществляет контроль за использованием по назначению и сохранностью закрепленного за образовательным учреждением муниципального имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации, совместно с Комитетом по управлению имуществом и земельным отношениям муниципального района «Шилкинский район;

3.60.осуществляет контроль  за деятельностью образовательного учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3.61.осуществляет иные функции и полномочия учредителя, установленные федеральными законами, иными нормативными правовыми актам.

4.Права Управления образования

   Управление образования в праве:
4.1.вносить в установленном порядке на рассмотрение Администрации муниципального района «Шилкинский район» проекты решений, распоряжений и постановлений по вопросам развития образования муниципального района «Шилкинский район»;
4.2.запрашивать и получать необходимую информацию для осуществления возложенных на Управление образования функций и задач;
4.3.контролировать  исполнение действующего законодательства в сфере образования на территории муниципального района «Шилкинский район»;
4.4.привлекать в установленном порядке, в том числе на договорной основе, организации и отдельных специалистов для участия в проведении лицензирования, аккредитации образовательных учреждений, экспертизы инвестиционных и инновационных проектов в области образования, воспитания, разработки нормативно - правовых актов и методических документов;
4.5.определять размер стимулирующей части фонда оплаты труда руководителям образовательных учреждений; 
4.6. согласовывать штатное расписание образовательных учреждений.

5. Организация деятельности Управления образования.

         Руководство Управлением образования осуществляется начальником Управления    образования, назначаемым на  должность и освобождаемым от занимаемой должности Руководителем администрации муниципального района «Шилкинский район» по согласованию с Министерством образования науки и молодежной политики Забайкальского края. Начальник имеет заместителей в соответствии со штатным расписанием.

5.1.  начальник Управления образования:

       * организует работу Управления образования и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и функций;

       * в пределах своей компетенции принимает решения и издает приказы, распоряжения, подлежащие обязательному исполнению работниками Управления образования, руководителями подведомственных образовательных учреждений;

      * утверждает в установленном порядке  сметы расходов на содержание Управления образования, утверждает структуру Управления образования, штатное расписание в пределах утвержденной администрацией муниципального района численности Управления образования, устанавливает работникам в пределах утвержденного  фонда оплаты труда,  денежное вознаграждение с учетом других выплат, предусмотренных действующим законодательством;

* осуществляет назначение на должность работников Управления образования и освобождает от занимаемой должности, распределяет их обязанности, определяет меры поощрений и дисциплинарных взысканий; 

 
* представляет интересы Управления образования по всем вопросам деятельности без доверенности;

* вносит в установленном порядке предложения о профессиональной переподготовке, повышении квалификации и стажировке работников Управления образования;

* распоряжается закрепленным за Управлением образования имуществом, в пределах своей компетентности, выдает доверенность на осуществление представительских функций и заключению договоров, подписывает платежные ведомости, отчетные, денежные и другие документы;

5.2. в отсутствии начальника Управления образования муниципального района  «Шилкинский район» его обязанности исполняет заместитель начальника  Управления образования;
5.3. при Управлении образования для выработки единой позиции по основным вопросам  образования, создается совещательный орган – Коллегия. Положение о Коллегии и ее состав утверждаются начальником Управления образования. Решения Коллегии принимаются в установленном порядке большинством голосов членов Коллегии, оформляются протоколами и носят рекомендательный характер.
6.Имущество и средства Управления образования.

6.1. имущество Управления образования администрации муниципального района «Шилкинский район» составляют переданные в оперативное управление Комитетом по управлению  имуществом и земельным отношениям  муниципального района «Шилкинский район» основные средства: служебные и вспомогательные помещения, автотранспорт, оборудование, инвентарь.
        Собственником имущества  является муниципальный район «Шилкинский район»; 
6.2. Управление образования не вправе отчуждать  или обременять имущество, закрепленное за Управлением образования  на праве оперативного управления;
6.3.содержание аппарата Управления образования осуществляется за счет средств  бюджета муниципального района «Шилкинский район»;
6.4.Управление образования производит расходы выделенных бюджетных средств в соответствии со сметой расходов  на содержание учреждения;
6.5. Управление образования подконтрольно и подотчетно в расходовании

   
финансовых средств  Комитету по финансам Администрации муниципального района «Шилкинский район»;
6.6. Управление образования отвечает по своим обязательствам денежными средствами.
7. Заключительные положения.

7.1. Управление образования обеспечивает учет и сохранность документов по личному составу, а также своевременную передачу их на госхранение в архив муниципального района «Шилкинский район» в установленном порядке при реорганизации или ликвидации;
7.2. Управление образования проводит работу по организации и ведению воинского учета, бронированию граждан, пребывающих в запасе, постоянно работающих в Управлении образования и образовательных учреждениях муниципального района, о чем информирует Администрацию  муниципального района «Шилкинский район» и военный комиссариат;
7.3. ликвидация, реорганизация Управления образования осуществляется  по решению Администрации муниципального района  «Шилкинский район» в установленном действующим законодательством порядке;
7.4.Управление образования несет ответственность за выполнение возложенных на него задач и функций в области образования в муниципальном районе « Шилкинский район»;
7.5. изменения и дополнения, вносимые в данное положение, подлежат регистрации в соответствии с законодательством российской Федерации.

_1383540578.doc
[image: image1.png]






